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Rekisteriseloste

Rekisterinpitdjalla on tietosuoja-asetuksen mukaan velvollisuus informoida selkealla tavalla rekisteroityja.
Tama seloste tayttaad informointivelvoitteen.

1. Rekisterinpitaja

Muuramen lukion Ty6osuuskunta Kisalli
Nisulantie 1
40950 MUURAME

Yhteystiedot rekisterid koskevissa asioissa

Sari Kdmérdinen / Muuramen Innola ry
Virastotie 2

40950 MUURAME

040-719 6644

info@innola.fi

2. Rekisteroidyt

Ty6osuuskunta Kisélli kerda henkil6tietoja asiakkaista, osuuskunnan jasenistd seka tyontekijoista.

3. Henkilotietojen kayttotarkoitus

Rekisterin pitamisen peruste:

o Henkil6tietoja kasitellaan rekisterdidyn asiakassuhteen perusteella

e Henkilotietoja kasitellddn osuuskunnan jasenyyden perusteella

e Henkil6tietoja kasitellaan tydsuhteen perusteella

e Henkil6tietoja kasitelldaan suostumuksen perusteella (esim. messuilla keratty potentiaalilista,
lomakkeelle kysytty lupa markkinointiin)

Henkil6tietojen kasittelyn ja rekisterin kayttotarkoitus
Henkil6tietoja kasitellaan vain ennalta maariteltyihin tarkoituksiin, jotka ovat seuraavat:

e asiakassuhteen hoitaminen

e palveluistamme kertominen

e osuuskunnan jasensuhteen yllapitaminen

e tyonantajan velvollisuuksien tayttaminen tyontekijaa kohtaan
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4. Rekisteriin tallennettavat henkilotiedot

Asiakasrekisteri sisaltaa seuraavat tiedot:

Yhteystiedot
e nimi
e Osoite

e sahkoposti
e puhelinnumero

Osuuskunnan jasenrekisteri sisaltda seuraavat tiedot:

Yhteystiedot
e nimi
e oOsoite

e sahkoposti
e puhelinnumero

Tyontekijarekisteri sisaltaa seuraavat tiedot:
Yhteystiedot

e nimi

e sosiaaliturvatunnus

e tilinumero

e oOsoite

e sahkoposti

e puhelinnumero

e ansiot ja tehdyt tyétunnit
e verokortti

e alaikaisen tyontekijan tilanteessa mahdollisesti myds huoltajan yhteystiedot

5. Rekisteroidyn oikeudet

24.6.2019

Rekisteroidylla on seuraavat oikeudet, joiden kdyttamista koskevat pyynnot tulee tehda osoitteeseen

info@innola.fi tai puh. 040 — 719 66 44.
Tarkastusoikeus
Rekisteroity voi tarkistaa tallentamamme henkil6tiedot.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroity voi pyytaa oikaisemaan hanta koskevat virheelliset tai puutteelliset tiedot.

Vastustamisoikeus

Rekisteroity voi vastustaa henkiltietojen kasittelya, mikali kokee, etta henkilotietoja on kasitelty

lainvastaisesti.
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Suoramarkkinointikielto
Rekisteroidylla on oikeus kieltaa tietojen kayttdminen suoramarkkinointiin.
Poisto-oikeus

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa tietojen poistamista, jos tietojen kasittely ei ole tarpeen. Kasittelemme
poistopyynnon, jonka jalkeen joko poistamme tiedot tai ilmoitamme perustellun syyn, miksi tietoja ei voida
poistaa.

On huomioitava, etta rekisterinpitajalla voi olla lakisdateinen tai muu oikeus olla poistamatta pyydettya
tietoa. Rekisterinpitajalla on velvollisuus sdilyttda kirjanpitoaineisto Kirjanpitolaissa (luku 2, 10 §)
maaritellyn ajan (10 vuotta) mukaisesti. Taman vuoksi kirjanpitoon liittyvaa aineistoa ei voida poistaa
ennen maaraajan umpeutumista.

Suostumuksen peruuttaminen

Jos rekisteroitya koskeva henkilotietojen kasittely perustuu ainoastaan suostumukseen, eika esim.
asiakkuuteen tai jasenyyteen, voi rekisterdity peruuttaa suostumuksen.

Rekisterdity voi valittaa paatoksesta tietosuojavaltuutetulle

Rekisteroidylld on oikeus vaatia, etta rajoitamme kiistanalaisten tietojen kasittelya siksi aikaa, kunnes asia
saadaan ratkaistua.

Valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle kantelu, jos hdn kokee, ettad rikomme
henkilotietoja kasitellessamme voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot: www.tietosuoja.fi/fi/index/yhteystiedot.html

6. Sadannonmukaiset tietoldhteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta mm. www-lomakkeilla lahetetyista viesteista,
sdhkopostitse, puhelimitse, sosiaalisen median palvelujen kautta, sopimuksista, asiakastapaamisista ja
muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan.

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset

Tietoja ei paasaantoisesti luovuteta markkinointitarkoituksiin Tydosuuskunta Kisallin ulkopuolelle.

Olemme varmistaneet, etta kaikki palveluntarjoajamme noudattavat tietosuojalainsaadantéa. Kaytamme
sadanndnmukaisesti seuraavia palvelutarjoajia uutiskirjeen lahetykseen, tietojen sdilytykseen ja
asiakassuhteiden hallintaan:

e MailChimp, joka on sitoutunut noudattamaan Privacy Shield Framwork sopimusta

e Google, joka on sitoutunut noudattamaan GDPR lainsaadantoa

e Muuramen Innola ry, joka vastaa asiakaspalvelusta, myynnista ja markkinoinnista yhdessa
tydosuuskunta Kisallin kanssa
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8. Kasittelyn kesto

Henkil6tietoa sdilytetdaan seuraavasti:

e Henkilotietoja kasitellaan padsaantoisesti niin kauan, kuin asiakkuus on voimassa.

e Asiakassuhteen paatyttya poistamme tarpeettomat tiedot 1 vuoden kuluttua viimeisesta laskun
lahetyksesta. Huomioithan, etta kirjanpitolainsdaadannon takia sailytamme osan tietoja vahintaan
10 vuotta.

o Markkinointilistaltamme rekisteroity pdasee poistamaan itse jokaisessa lahettdmassamme
markkinointisahkdpostissamme olevan linkin kautta.

e Henkil6tietoja kasitellaan paasaantodisesti niin kauan, kuin osuuskunnan jasenyys on voimassa.

9. Henkilotietojen kasittelijat

Asiakasrekisteria kasittelevat Tyoosuuskunta Kisallin tyontekijat ja hallituksen jasenet seka
yhteistyokumppani Muuramen Innola ry.

Rekisterinpitdja, Muuramen Innola ry ja ndiden tyontekijat kasittelevat henkilotietoja. Voimme myos
ulkoistaa henkilotietojen kasittelyn osittain kolmannelle osapuolelle, jolloin takaamme sopimusjarjestelyin,
ettd henkildtietoja kasitellddn voimassa olevan tietosuojalainsddadanndn mukaisesti ja muutoin
asianmukaisesti.

10. Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle

Tietoja siirretddan sadannénmukaisesti EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. Kun tietoja siirretaan
EU:n ja ETA:n ulkopuolelle, huolehdimme henkil6tietojen suojan riittdvastd tasosta muun muassa sopimalla
henkilotietojen luottamuksellisuuteen ja kasittelyyn liittyvista asioista lainsaadannon edellyttamalla tavalla.

11. Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Emme kdyta tietoja automaattiseen paatdksentekoon tai profilointiin.

12. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetdaan Internet-palvelimilla, niiden laitteiston fyysisesta ja
digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitdja huolehtii siita, etta tallennettuja
tietoja seka palvelimien kayttooikeuksia ja muita henkilotietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja
kasitellaan luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijéiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.



